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OFFICE INVOICE
- REDUCERAR KOSTNADER MED 25-50 %
- FORENKLAR HANTERING

- BLIXTSNABB SOKNING

OFFICE INVOICE

ELEKTRONISK FAKTURAHANTERING
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CE INVOICE

ETT SMARTARE OCH ENKLARE SATT ATT HANTERA LEVERANTORSFAKTUROR!

MER OM OFFICE INVOICE

FORMAT

Systemet hanterar samtliga férekommande format fér leverantors-
fakturor sasom EDI, skannade pappersfakturor, e-fakturor etc.
Efter fangst och eventuell konvertering till enhetligt format hante-
ras samtliga fakturor pa samma satt i systemet.

EFFEKTIV HANDLAGGNING OCH FORKORTADE LEDTIDER
Systemet effektiviserar handlaggningen av leverantorsfakturorna
och férkortar ledtiderna genom bl a féljande funktioner:

MATCHNING AV FAKTURA MOT ORDERSYSTEM

Genom att integrera Office Invoice med befintligt orderinkdpssys-
tem kan fakturan matchas mot detta for att hamta konteringsrader,
gOra avrakning mot inkdpssystemet, kvittera inleverans vilket
rationaliserar fakturahandlaggningen ytterligare.

KONTERINGSFUNKTIONER

»  Fritextsokning pa koddelsbeskrivning

» Direkt kontroll mot sambands- och attest-regler

*  Automatisk kodkomplettering vid kontering

* Periodisering

» Automatiskt skapande av konteringsforslag pa fakturorna
» Konteringsmallar

HANDLAGGARFUNKTIONER

* Kodplan

* Leverantdrsinformation

* Handlaggningshistorik for varje faktura

* Meddelanden fran féregaende handlaggare
* Anvandarregister
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INVOICE

ETT SMARTARE SATT ATT HANTERA LEVERANTORSFAKTUROR

Var l6sning for elektronisk hantering av fakturor paminnelser med automatik. L&sningen kan
gor arbetet enklare och snabbare. Du ar kopplas mot marknadens mest populara
dessutom snabbt igang nar du jobbar med inkdps- och ordersystem och ni kan anvanda
OFFICE INVOICE. Allt du gor uppdateras befintlig scanner for att Iasa in era fakturor.
automatiskt i ditt ekonomisystems huvudbok Tillgangligheten okar vasentligt da godkannande
och leverantorsreskontra och du far ocksa och attest av fakturor gors via webben.
PAPPERSFAKTUROR
e-FAKTURA
EDI
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OFFICE AR EN RIKSTACKANDE KEDJA OCH FINNS IDAG PA ETT 40-TAL ORTER |
SVERIGE FRAN KIRUNA TILL MALMO.

Vi omsatter ca 550 miljoner och ar ca 300 anstéllda. Detta gor Office till en av Sveriges storsta kedjor inom doku-
menthantering, presentation och tillhérande tjanster.

Vi levererar tjanster och produkter for dokumenthantering och konferens som foérbattrar vara kunders effektivitet och
Idnsamhet. Vart team har kunskapen och erfarenheten som far moderna kontor att fungera.

Samtliga lokalkontor i kedjan har det stora foretagets resurser betraffande ink6p, utbildning, erfarenhets- och kun-
skapsutbyte, rikstackande service och marknadskommunikation men samtidigt den lilla organisationens flexibilitet
och nérhet till kunden.

Varje enhet i Officekedjan ar ett medlemsféretag och drivs av egna foretagare. Vi vander oss i forsta hand till f6-
retagsmarknaden och offentlig sektor. Och vi tar fullt ansvar hela vagen, fran analys till férstudier, projektledning,
installation, utbildning och service.

Vi jobbar malmedvetet med miljé-, kvalitet- och arbetsmiljofragor och vi ar certifierade enligt de tre certifierings-
standarderna: 1ISO 9001, ISO 14001 och OHSAS 18001. Svanenmarkta produkter ar darfor en sjalvklarhet i vart
sortiment.

DOKUMENTHANTERING PRESENTATION TJANSTER
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VARA KONTOR

BOLLNAS 0278-103 30 BORAS 033-17 39 30 ESKILSTUNA 016-403 00 90 FALUN 023-78 88 00
GALLIVARE 0970-175 55 GAVLE 026-66 55 00 GOTEBORG 031-755 99 00 HALMSTAD 035-15 29 29
HELSINGBORG 042-450 14 00 HK (SOLNA) 08-734 46 80 HUDIKSVALL 0650-180 90
HARNOSAND 0611-55 40 50 JONKOPING 036-440 07 00 KALIX 0923-101 75 KARLSTAD 054-13 60 20
KIRUNA 0980-644 40 KRAMFORS 0611-55 40 50 KRISTIANSTAD 044-10 10 53 LINKOPING 013-36 24 40
LULEA 0920-24 59 00 MALMO 040-671 79 00 MALUNG 0280-719 99 MARIESTAD 0501-39 49 20
NORRKOPING 011-100 200 NYKOPING 0155-21 71 31 PAJALA 0978-71560 RONNEBY 0457-190 35
SKELLEFTEA 0910-508 00 SOLLEFTEA 0611-55 40 50 SOLNA 08-734 46 00 STOCKHOLM 08-410 533 40
SUNDSVALL 060-67 87 50 SODERHAMN 0270-417 95 SODERTALJE 08-554 246 50 UMEA 090-10 85 85
UPPSALA 018-56 75 00 VISBY 0498-24 70 00 VASTERAS 021-17 22 50 VAXJO 0470-78 74 70
OREBRO 019-20 71 10 ORNSKOLDSVIK 0660-33 09 00 6STERSUND 063-55 10 50

Y
1SO 9001
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