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ELEKTRONISK  FAKTURAHANTERING

OFFICE INVOICE

OFFICE INVOICE
-­  REDUCERAR  KOSTNADER  MED  25-­50  %
-­  FÖRENKLAR  HANTERING
-­  BLIXTSNABB  SÖKNING
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FORMAT
Systemet  hanterar  samtliga  förekommande  format  för  leverantörs-­
fakturor  såsom  EDI,  skannade  pappersfakturor,  e-­fakturor  etc.  
Efter  fångst  och  eventuell  konvertering  till  enhetligt  format  hante-­
ras  samtliga  fakturor  på  samma  sätt  i  systemet.

EFFEKTIV  HANDLÄGGNING  OCH  FÖRKORTADE  LEDTIDER
Systemet  effektiviserar  handläggningen  av  leverantörsfakturorna  
och  förkortar  ledtiderna  genom  bl  a  följande  funktioner:

MATCHNING  AV  FAKTURA  MOT  ORDERSYSTEM
-­

tem  kan  fakturan  matchas  mot  detta  för  att  hämta  konteringsrader,  
göra  avräkning  mot  inköpssystemet,  kvittera  inleverans  vilket  
rationaliserar  fakturahandläggningen  ytterligare.

KONTERINGSFUNKTIONER
Fritextsökning  på  koddelsbeskrivning
Direkt  kontroll  mot  sambands-­  och  attest-­regler
Automatisk  kodkomplettering  vid  kontering
Periodisering
Automatiskt  skapande  av  konteringsförslag  på  fakturorna
Konteringsmallar

HANDLÄGGARFUNKTIONER
Kodplan
Leverantörsinformation
Handläggningshistorik  för  varje  faktura
Meddelanden  från  föregående  handläggare
Användarregister

OFFICE

OFFICE INVOICE
ETT SMARTARE OCH ENKLARE SÄTT ATT HANTERA LEVERANTÖRSFAKTUROR!
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ETT SMARTARE SÄTT ATT HANTERA LEVERANTÖRSFAKTUROR

INVOICE
Vår  lösning  för  elektronisk  hantering  av  fakturor  
gör  arbetet  enklare  och  snabbare.  Du  är
dessutom  snabbt  igång  när  du  jobbar  med  
OFFICE  INVOICE.  Allt  du  gör  uppdateras
automatiskt  i  ditt  ekonomisystems  huvudbok
och  leverantörsreskontra  och  du  får  också

påminnelser  med  automatik.  Lösningen  kan  
kopplas  mot  marknadens  mest  populära
inköps-­  och  ordersystem  och  ni  kan  använda  

Tillgängligheten  ökar  väsentligt  då  godkännande  
och  attest  av  fakturor  görs  via  webben.  

PAPPERSFAKTUROR

e-­FAKTURA

EDI



OFFICE  ÄR  EN  RIKSTÄCKANDE  KEDJA  OCH  FINNS  IDAG  PÅ  ETT  40-­TAL  ORTER  I  
SVERIGE  FRÅN  KIRUNA  TILL  MALMÖ.  

-­
menthantering,  presentation  och  tillhörande  tjänster.  

Vi  levererar  tjänster  och  produkter  för  dokumenthantering  och  konferens  som  förbättrar  våra  kunders  effektivitet  och  
lönsamhet.  Vårt  team  har  kunskapen  och  erfarenheten  som  får  moderna  kontor  att  fungera.

Samtliga  lokalkontor  i  kedjan  har  det  stora  företagets  resurser  beträffande  inköp,  utbildning,  erfarenhets-­  och  kun-­

och  närhet  till  kunden.

-­
retagsmarknaden  och  offentlig  sektor.  Och  vi  tar  fullt  ansvar  hela  vägen,  från  analys  till  förstudier,  projektledning,  
installation,  utbildning  och  service.

-­
standarderna:  ISO  9001,  ISO  14001  och  OHSAS  18001.  Svanenmärkta  produkter  är  därför  en  självklarhet  i  vårt  
sortiment.  
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VÅRA KONTOR
BOLLNÄS  0278-­103  30    BORÅS  033-­17  39  30   ESKILSTUNA  016-­403  00  90    FALUN  023-­78  88  00    

GÄLLIVARE  0970-­175  55    GÄVLE  026-­66  55  00    GÖTEBORG  031-­755  99  00    HALMSTAD  035-­15  29  29    
HELSINGBORG  042-­450  14  00    HK (SOLNA)  08-­734  46  80    HUDIKSVALL  0650-­180  90    

HÄRNÖSAND  0611-­55  40  50    JÖNKÖPING  036-­440  07  00    KALIX  0923-­101  75    KARLSTAD  054-­13  60  20    
KIRUNA  0980-­644  40    KRAMFORS  0611-­55  40  50    KRISTIANSTAD  044-­10  10  53    LINKÖPING  013-­36  24  40    

LULEÅ  0920-­24  59  00    MALMÖ  040-­671  79  00   MALUNG  0280-­719  99    MARIESTAD  0501-­39  49  20    
NORRKÖPING  011-­100  200   NYKÖPING  0155-­21  71  31    PAJALA  0978-­715  60    RONNEBY  0457-­190  35    

SKELLEFTEÅ  0910-­508  00    SOLLEFTEÅ  0611-­55  40  50    SOLNA 08-­734  46  00    STOCKHOLM  08-­410  533  40    
SUNDSVALL  060-­67  87  50    SÖDERHAMN  0270-­417  95    SÖDERTÄLJE  08-­554  246  50    UMEÅ  090-­10  85  85      

UPPSALA  018-­56  75  00    VISBY  0498-­24  70  00    VÄSTERÅS  021-­17  22  50    VÄXJÖ  0470-­78  74  70      
ÖREBRO  019-­20  71  10    ÖRNSKÖLDSVIK  0660-­33  09  00    ÖSTERSUND  063-­55  10  50

DOKUMENTHANTERING TJÄNSTERPRESENTATION


